Comment mettre en place le soulignement du
lien hypertexte sur outlook et word 2007

Avec OUTLOOK

Options —» Hortographe —» Hortographe et correction automatique —» Option de correction
automatique —» Lors de la frappe —» Adresse internet et réseau par lien hypertexte.
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Messagerie
‘; Modifier 'apparence des messages et la fagon dont ils sont traités.
[ Courrier indésirable. .. J [ Options de la messagerie. .. ]
Calendrier
= Personnaliser [apparence du calendrier.
Rappel par défaut : 15 minutes IE‘ [ Options du calendrier... ]
Taches

=3 Modifier 'apparence des tiches.
!j Heure du rappel : 08:00 IZ‘ [ Options des taches... ]

Contacts et notes
8 —| Modifier les paramétres par défaut pour les contacts, le journal et les notes,

— [ Options des contacts. .. ] [ Options du journal... ] [ Options des notes... ]

Rechercher
@ Modifier les paramétres d'indexation et de recherche.

[ Options de recherche... ]

Téléphonie mobile

Modifier les paramétres pour la notification et la messagerie par téléphone mobile,

Notifications. .. ] [ Options du service mobile. .. ]
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Options général

AB [T Toujours vérifier l'orthographe avant I'envai

Ignorer le texte du message d'origine pour la réponse ou le transfert

=}

l Orthographe et correction aL e... ] I

4
' Qptions de l'éditeur 2] =
[
|| standard ha, N . o
3 o4 Spécifiez comment Outlook doit corriger et mettre en forme le contenu de vos messages électroniques.
|| [Fertication ]
1| | Options avancées Options de comrection automatique
Spécifie la maniére dont Outlook corrige et met en forme le texte au fur et 3 Options de comection autematiaue,
4 mesure que vous le tapez,
Lors de la correcti ique dans les Microsoft Office
9 Ignorer les mots en MAJUSCULES
1 Ignorer les mots qui contiennent des chiffres
k Ignorer les chemins d'accés aux fichiers
" Signaler les répétitions au moyen d'un indicateur
k| Allemand : utiliser les régles postérieures 4 la réforme de I'orthographe
[7] Majuscules accentuées en frangais
b [7] Suggérer 3 partir du dictionnaire principal uniquement
3
y
o Mades frangais: | Orthagraphes traditionnelle et redtifiée E
Mode arabe: | Srict tous les deux |z|
1
| Lors de la correction erthographique dans Outiook
2
k Vérifier I'orthagraphe au cours de la frappe
Utiliser Ia vérification orthographigue contextuelle (uniquement pour Ianglais, I'espagnol et I'allemand)
4 [] wérifier la grammaire au cours de la frappe
d [T] Veérifier Ia grammaire et I'orthagraphe
o Afficher les statistiques de lisibilité
Régle de style:
o
p
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Remplacer

[T Guilemets ' ou ™ " par des guilemets * " ou « » [ Ordinaus (1er) en exposant

[ Fractions (1/2) par caractére de fraction (V) [ Traits d'union () avec tiret demi-cadratin {(—)
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Adresses Internet et réseau par des liens hypertexte

Appliquer
[ Listes & puce:
[ Bordures

[ appliquer au

[] styles de titres intégrés
Mise en forme automatique en cours de frappe

|| Définir les retraits & gauche et de ire ligne & I'side des touches TAE et RET. ARR.
[7] Définir des styles & partir de vos mises en forme

s automatigues | Listes numérotées automatiques
[ Tableaux

début de liste le méme format que celui de la liste précédents
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Avec WORD

Clic sur bouton Microsoft office — Clic sur "Options Word" — Option de correction automatique —»

Lors de la frappe — Adresse internet et réseau par lien hypertexte.
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Lors de la correcti iique dans les Microsoft Office
Personnaliser
Ignorer les mots en MAJUSCULES
Compléments Ignorer les mats qui contiennent des chiffres

Centre de gestion de la confidentialité Ignorer les chemins d'accés aux fichiers

Signaler les répétitions au mayen d'un jndicateur
Ressources

Allemand : utiliser les régles postérieures 3 la réforme de I'orthographe
] Majuscules accentuées en francais

i

partir du dictiennaire principal uniquement

Modes frangais : | Orthographes traditionnelle et rectifice |z|

Mode arabe : Strict tous les deux E

Lors de i i i Word

Wérifier I'grthographe au cours de la frappe

Utiliser I vérification orthographique contextuelle (uniquement pour I'anglais, Iespagnol et
Iallemand)

[ vérifier la grammaire au cours de la frappe
[T yérifier la grammaire et I'orthographe
Afficher les statistiques de lisibilité
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Exceptions pour: 8] Comment mettre en place le snu\ignememm %

-

Correction automatique . &Iﬂ

| Correction automatique I AutoMaths | Lors de la frappe | Mise en forme automatique | Balises actives |

Remplacer
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i Adresses Internet et réseau par des liens hypertexte
Il Appliquer
[ Listes & puces automatiques [ Listes numérotées automatiques
[ Bordures [ Tableaux

[ styles de titres intégrés

Mise en forme automatique en cours de frappe

Il || Appliquer au début de liste le méme format que celui de |a liste précédente

[ Définir les retraits & gauche et de ire ligne & l'aide des touches TAE et RET. ARR.
[ Définir des styles & partir de vos mises en forme
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