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I - Création du compte 

 

1- Clic gauche sur le bouton démarrer :      Win7   Win8 

 

2 - Clic gauche sur "Panneau de configuration " puis clic gauche sur "Compte utilisateur" 

 

 

 

 

 

 

 

Cette fenêtre s'affiche 
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Clic gauche sur "Gérer un autre compte". La fenêtre suivante s'affiche, clic gauche sur 

"Créer un nouveau compte" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nommez le compte, paramétrez le en temps qu'utilisateur standard, puis clic gauche 

sur "Créer un compte".  

Je crée un compte "Formation. 
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Le nouveau compte apparait avec une nouvelle icône. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pourquoi utiliser un compte d’utilisateur standard à la place d’un compte 

Administrateur ? 

Le compte d’utilisateur standard protège l’ordinateur en empêchant les utilisateurs 

d’effectuer des modifications susceptibles d’avoir une incidence pour chacun des utilisateurs 

de l’ordinateur, comme la suppression de fichiers indispensables au fonctionnement de 

l’ordinateur. Nous vous recommandons de créer un compte d’utilisateur standard pour 

chaque utilisateur. 

Lorsque vous ouvrez une session Windows à l’aide d’un compte d’utilisateur standard, vous 

pouvez pratiquement effectuer les mêmes opérations qu’avec un compte Administrateur, 

mais Windows peut vous demander de fournir un mot de passe pour un compte 

Administrateur si vous souhaitez accomplir des tâches dont l’impact affectera d’autres 

utilisateurs de l’ordinateur, comme l’installation de logiciels ou la modification des 

paramètres de sécurité. 

mshelp://windows/?id=e28d50d9-3f22-49fb-a18e-041c84508643#gtmt_standard_account_def
mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def
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II – Modifier un compte utilisateur. 

Changer le nom du compte 

Modifier un compte utilisateur permet : 

- De lui changer Son nom 

- De lui créer un mot de passe  

- De modifier l'image du compte (photo) 

- Configurer un control parental 

- De modifier le type du compte 

- De supprimer le compte 

 

1- Clic gauche sur le bouton démarrer :      Win7   Win8 

 

2 - Clic gauche sur "Panneau de configuration " puis clic gauche sur "Compte utilisateur" 
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Cette fenêtre s'affiche, cliquer sur "Gérer un autre compte" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cette fenêtre s'affiche, cliquer sur le compte à modifier. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page  7  
 

Cliquer sur "modifier le nom du compte" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisir le nouveau nom puis cliquer sur "Changer le nom" 
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Le nom du compte a changé 
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III – Modifier un compte utilisateur. 

Créer un mot de passe 

Sur la fenêtre modifier un compte du compte concerné, cliquer sur "Créer un mot de 

passe" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisir le mot de passe, le confirmer, entrez une indication puis cliquer sur 

 "Créer un mot de passe" 
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IV- Changer d'utilisateur. 

Cliquer sur le bouton démarrer, cliquer sur la petite flèche à droite du bouton 

"arrêter" puis sur l'option "Changer d'utilisateur" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les utilisateurs créés s'affichent. Cliquer sur l'utilisateur désiré. 
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Taper le mot de passe lorsqu'il existe puis sur le flèche pour ouvrir la session du nouvel 

utilisateur 
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V – Modifier un compte utilisateur. 

Supprimer un mot de passe 

Dans la fenêtre du compte concerné (panneau de config, compte utilisateur, gérer les 

comptes, modifier un compte), cliquer sur "Supprimer le mot de passe" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur "Supprimer le mot de passe" 
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VI – Modifier l'image du compte. 

 Par défaut, Windows affecte une image à un compte. On peut la modifier ou mettre sa 

propre photo. 

1 - Sur le compte principal : Cliquer sur "Modifier votre image"  

 

Windows vous propose d'autres images. Cliquer sur l'une d'elles puis sur l'option "Modifier 

l'image" ou sur "Rechercher d'autres images" pour choisir une image ou une photo de votre 

choix (par exemple votre photo) dans votre ordinateur. 
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2- Sur un autre compte : Cliquer sur "Modifier l' image" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Windows vous propose d'autres images. Cliquer sur l'une d'elles puis sur l'option "Modifier 

l'image" ou sur "Rechercher d'autres images" pour choisir une image ou une photo de votre 

choix (par exemple votre photo) dans votre ordinateur. 
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VII – Modifier le type de compte. 

Cette option permet de passer un compte existant en compte utilisateur standard ou 

administrateur. 
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VIII – Supprimer un compte avec l'option 

"Supprimer les fichiers" 

Sur la fenêtre du compte concerné, cliquer sur "supprimer le compte". 

 

Windows vous propose de conserver ou supprimer les fichiers.  

 

 

 

 

 

 

 

Ici, j'ai décidé de supprimer les fichiers, cliquer ensuite sur "Supprimer le compte" 
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Cliquer sur supprimer le compte. Cette fenêtre s'ouvre car le compte est en session 

ouverte. Cliquer sur "Oui" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le compte n'existe plus. 
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VIII – Supprimer un compte avec l'option 

"Conserver les fichiers" 

 

Avant de supprimer le compte, les dossiers suivants peuvent être sauvegardés :  

Documents, Favoris, Musique, images et vidéo ainsi que l’ensemble des dossiers et fichiers 

présents sur son bureau. Ainsi, même si le compte n’existe plus, ses données ne seront pas 

détruites. La sauvegarde se trouvera alors sur le bureau du compte administrateur, dans un 

répertoire portant le nom de l’utilisateur supprimé. 


